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ات والتلىياتالأدو   المهام والأوؼطة 
 لتلدًمالمدة الصمىية 

 * المىضىع
 أهداف التعلم

 أطلىب تلدًم المىضىع

 (متزامً/غير متزامً)
 الأطبىع/ اليىم المىضىعات السئيظية

 كىيجُىرش 

 اَزشَذ 

 يزظفر 

  انًُظخ انخبطخ

 ثبنًشكض

 انزغدُم انًغجك 

 سحثبنذو 

 دقائق 01 اخزجبس
يا في مىضىعاتتلييم مظتىي المتدزب علم  

 الدوزة للياض مدي تطىزه بعد الدوز 
امن ز  مت 

اختبار قبلي للدورة اختبار قبلي عل المنصة 
 قبل البدا بالدورة

 بل الدورةقاختبار 

اطتخدام بسهامج البىز  ▪

 بىييت

اطتخدام البروحىتر  ▪

 والماًً

اطتخدام الظبىزة  ▪

 الرهية

 اطتخدام الظبىزة ▪

 ماركرالعادًة و أكلام 

 عسض

عملوزكة   

 وزػة عمل

 /هلاغ

 دقيقح 60

 

 23 دلبئك 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

فهم مفهىم إدازة المىازد البؼسية  -1

 ومجالاتها.

التعسف على تازيخ ووؼأة إدازة المىازد  -2

 البؼسية.

إدزان أهمية إدازة المىازد البؼسية في  -3

 المىظمات.

تدليل التددًات التي تىاحه إدازة المىازد  -4

 س الحالي.البؼسية في العص

تطىيس مهازات إدازة المىازد البؼسية  -5

 اللاشمة لمىاحهة التددًات.

تطبيم المفاهيم والىظسيات في إدازة المىازد  -6

 يزضايٍ

إدارج الوىارد الثشريح الوؼاصرج في ظل 

 والتحذياخ التحىلاخ

 يفهىو إداسح انًىاسد انجششَخ 

 َشؤح ورطىس إداسح انًىاسد انجششَخ 

  ٍأهًُخ إداسح انًىاسد انجششَخ ف

 انًُظًبد انسذَثخ

  انزسذَبد انزٍ رىاخه إداسح انًىاسد

 انجششَخ فٍ انؼظش انسبنٍ

 اليىم الأول

 الىحذج الأولً

الذور 

الاستراتيجي 

لإدارج الوىارد 

 الثشريح



 
 

 البؼسية على خالات واكعية.

تعصيص اللدزة على اتخاذ اللسازات المتعللة  -7

 بإدازة المىازد البؼسية.

بسهامج البىز اطتخدام  ▪

 بىييت

مىصة للتعلم  ▪

 (Moodle مثل) الإلىترووي

 ملاطع فيدًى كصيرة ▪

 عسض

مىاكؼة في مىتدي 

 إلىترووي

اختباز كصير عبر 

 الإهترهت

 دقيقح 60

 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 23 دلبئك 

فهم مفهىم إدازة وتطىيس المىازد البؼسية  -1

 الاطتراتيجية.

المىظمة  تىضيذ السبط بين اطتراتيجية -2

 واطتراتيجية المىازد البؼسية.

ػسح الىظائف الإدازية الخمع ودوزها  -3

 في إدازة المىازد البؼسية الاطتراتيجية.

عسض أمثلة واكعية لؼسوات طبلت  -4

 إدازة المىازد البؼسية الاطتراتيجية. 

 

 يزضايٍ

 إدارج وتطىير الوىارد الثشريح الاستراتيجيح

 جششَخ يفهىو إداسح ورطىَش انًىاسد ان

 الاعزشارُدُخ

  انشثؾ ثٍُ اعزشارُدُخ انًُظًخ

 واعزشارُدُخ انًىاسد انجششَخ

  ٍانىظبئف الإداسَخ انخًظ ودوسهب ف

 إداسح انًىاسد انجششَخ الاعزشارُدُخ

  أيثهخ والؼُخ نششكبد ؽجمذ إداسح

 انًىاسد انجششَخ الاعزشارُدُخ

اطتخدام بسهامج البىز  ▪

 بىييت

عسض فيدًىهات  ▪

 كصيرة

 أوزاق عمل حماعية ▪

 عسض تفاعلي

 عصف ذهني

 خل مؼىلات حماعي

 دقيقح 60

 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 6  دلبئك 

التعسف على التددًات الداخلية التي  -1

 تىاحه إدازة المىازد البؼسية.

التعسف على التددًات الخازحية التي  -2

 تىاحه إدازة المىازد البؼسية.

 فهم اطتراتيجيات مىاحهة تددًات -3

  إدازة المىازد البؼسية.

 انزفبػم وانزطجُك -4

 يزضايٍ

التحذياخ التي تىاجه إدارج الوىارد الثشريح 

 وكيفيح التؼاهل هؼها

 انزسذَبد انذاخهُخ 

 انزسذَبد انخبسخُخ 

 اعزشارُدُبد يىاخهخ انزسذَبد 

اطتخدام بسهامج البىز  ▪

 بىييت

الظبىزة البيضاء  ▪

 التفاعلية

 SMART بطاكات ▪

 عليتفا عسض

 الأدواز تمثيل لعبة

 حماعية أهداف هتابة

 دقيقح 01

 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 23 دلبئك 

فهم مفهىم الأهداف الاطتراتيجية لإدازة  -1

 المىازد البؼسية وأهميتها.

التعسف على أهىاع الأهداف  -2

 الاطتراتيجية لإدازة المىازد البؼسية.

معسفة هيفية صياغة أهداف  -3

 دازة المىازد البؼسية.اطتراتيجية فعالة لإ 

فهم هيفية كياض وتلييم التلدم هدى  -4

تدليم الأهداف الاطتراتيجية لإدازة 

 المىازد البؼسية.

 يزضايٍ

الأهذاف الاستراتيجيح لإدارج الوىارد 

 الثشريح

 يفهىو الأهذاف الاعزشارُدُخ وأهًُزهب 

 أَىاع الأهذاف الاعزشارُدُخ 

 كُفُخ طُبغخ أهذاف اعزشارُدُخ فؼبنخ 

 لُبط ورمُُى انزمذو َسى رسمُك الأهذاف 

مىصة للتعلم  ▪

 الإلىترووي

 ملالات علمية ▪

 فيدًىهات تعليمية ▪

 كساءة مىازد إلىتروهية

مؼازهة في مىتدي 

 هلاغ

 هتابة تلسيس فسدي

 دقيقح 01

 

 21 دلبئك 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

فهم مفهىم المظؤولية الاطتراتيجية لإدازة  -1

 زد البؼسيةوتىمية المىا

التعسف على مجالات المظؤولية  -2

 الاطتراتيجية لإدازة وتىمية المىازد البؼسية

 معسفة أمثلة لممازطات المظؤولية  -3

 يزضايٍ

اخ الاستراتيجيح لإدارج وتنويح الوسؤولي

 الوىارد الثشريح

 يفهىو انًغؤونُخ الاعزشارُدُخ 

 يدبلاد انًغؤونُخ الاعزشارُدُخ 

 أيثهخ نًًبسعبد انًغؤونُخ الاخزًبػُخ 



 
 

 23 الاحتماعية في إدازة وتىمية المىازد البؼسية -4 دلُمخ 

تدليل دزاطة خالة علمية خىٌ المظؤولية  -5

 الاطتراتيجية لإدازة وتىمية المىازد البؼسية

 دزاطة خالة مىتىبة ▪

مىصة للتعلم  ▪

 الإلىترووي

 مىتدي هلاغ ▪

 تدليل دزاطة الحالة

مىاكؼة حماعية عبر 

 الإهترهت

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 

 يةأطئله وأمثله تطبيل-1

 اختباز علي الدوزه-2
 دراسح حالح ػلويح يزضايٍ

 نقاش مفتوح   دقيقه  01  
 

 بسهامج البىز بىييت ▪

 الظبىزة البيضاء ▪

 هماذج لىظائف مختلفة ▪

 عسض تلدًمي

تدليل وظائف 

 همىذحية

وزػة عمل لىتابة 

 وصف وظيفي

 دقيقح 01

 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 بئكدل 

 21دلبئك 

 

 ظائف وأهميتهفهم مفهىم تدليل الى  -1

 التعسف على خطىات تدليل الىظائف -2

 معسفة طسق حمع بياهات تدليل الىظائف -3

فهم هيفية هتابة وصف وظيفي  -4

 ومىاصفات وظيفية

التعسف على اطتخدامات تدليل  -5

 الىظائف في إدازة المىازد البؼسية

 تحليل الىظائف يزضايٍ

  الثانياليىم 

 الىحذج الثانيح

الاستقطاب 

 والتؼيين

ة للبدث عً مىص ▪

 (LinkedIn مثل) وظائف

هماذج لظير ذاتية  ▪

 وخطابات تعسيفية

 عسض تلدًمي

تدليل إعلاهات وظائف 

 خليلية

وزػة عمل لىتابة طيرة 

 ذاتية وخطاب تعسيف

 دقيقح 01

 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 23 ُمخدل 

فهم مفهىم الاطتلطاب وتخطيط اللىي  -1

  العاملة

اب الداخلية التعسف على مصادز الاطتلط -2

 والخازحية

معسفة مساخل عملية الاطتلطاب مً  -3

 تددًد الاختياحات إلى التعيين

فهم أدوات وتلىيات الاطتلطاب الحدًثة  -4

مثل اطتخدام وطائل التىاصل الاحتماعي 

 والمىصات الإلىتروهية

 يزضايٍ

 الاستقطاب وتخطيط القىي الؼاهلح

  يفهىو الاعزمطبة ورخطُؾ انمىي

 انؼبيهخ

  الاعزمطبةيظبدس 

 يشازم ػًهُخ الاعزمطبة 

 أدواد ورمُُبد الاعزمطبة انسذَثخ 

 بسهامج البىز بىييت ▪

أمثلة لاختبازات  ▪

 شخصية وفىية

 عسض تلدًمي

 مىاكؼة حماعية

خل أطئلة اختبازات 

 همىذحية

 دقيقح 01

 

 21 دلبئك 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 9 دلبئك 

فهم مفهىم اختياز المىظف وأهميته في  -1

 ىظمةهجاح الم

التعسف على طسق اختباز المسشحين مثل  -2

الملابلات الشخصية والاختبازات 

 الىفظية والفىية

معسفة معاًير اختياز المىظف المىاطب  -3

بما ًتىافم مع متطلبات الىظيفة وثلافة 

 يزضايٍ

 اختيار واختثار الوىظف

 يفهىو الاخزُبس وأهًُزه 

 ٍُؽشق اخزجبس انًششس 

 يؼبَُش اخزُبس انًىظف انًُبعت 



 
 

 المىظمة

 التفاغل والتطبيم -4

 

فيدًىهات لملابلات  ▪

 عمل همىذحية

كائمة بأطئلة الملابلة  ▪

 الؼائعة

لعب أدواز لملابلات 

 عمل

تدليل فيدًىهات 

 الملابلات

 مىاكؼة حماعية

 دقيقح 01

 

 21 ُمخدل 

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 9 دلبئك 

التعسف على أهىاع الملابلات المختلفة  -1

دًة والجماعية مثل الملابلات الفس 

 والظلىهية

فهم هيفية إعداد وتدضير الملابلة مً  -2

 تددًد الأهداف واختياز الميان المىاطب

اهتظاب مهازات إحساء الملابلات مثل  -3

 طسح الأطئلة المىاطبة 

 تلييم إحابات المسشحين -4

 يزضايٍ

 هقاتلاخ الورشحين

 أَىاع انًمبثلاد 

 إػذاد ورسؼُش انًمبثهخ 

 ديهبساد إخشاء انًمبثلا 

 

 دزاطة خالة مىتىبة ▪

مىصة للتعلم  ▪

 الإلىترووي

 مىتدي هلاغ ▪

 تدليل دزاطة الحالة

مىاكؼة حماعية عبر 

 الإهترهت

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 

 يةأطئله وأمثله تطبيل-1

 اختباز علي الدوزه-2
 حالح ػوليح  يزضايٍ

 نقاش مفتوح   دقيقه 01  
 

 بسهامج البىز بىييت ▪

 أمثلة لدزاطات خالة ▪

 عسض تلدًمي تفاعلي

 مىاكؼة حماعية

ىلات متعللة خل مؼ

بتددًد الاختياحات 

 التدزيبية

 دقيقح 01

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ  

 21 دلُمخ  

 دفبئك يُبلشبد 9

 أطع تددًد الاختياحات التدزيبية-1

 تصييف الاختياحات التدزيبية-2

 تددًد الاختياحات التدزيبية-3

تددًد الأفساد المطلىب تدزيبهم وذلً -4

 هىتيجة

 أسس تحذيذ الاحتياجاخ التذريثيح يزضايٍ

 اليىم الثالث 

 الىحذج الثالثح

 التذرية والتنويح

 هماذج لىظائف مختلفة ▪

كىائم بالمهازات  ▪

 والمعازف المطلىبة

تدليل وظائف 

 همىذحية

وزػة عمل لىتابة 

 وصف وظيفي

 مىاكؼة حماعية

 دقيقح 01

 

  21 دلُمخ 

 21 دلُمخ  

 21 دلُمخ  

 9  دفبئك

 يُبلشبد 

فهم أهمية بىاء ومساحعة الىصف  -1

 الىظيفي في تددًد الاختياحات التدزيبية

التعسف على خطىات بىاء وصف وظيفي  -2

فعاٌ ًتضمً المهام والمظؤوليات 

 والمهازات المطلىبة

معسفة هيفية اطتخدام الىصف  -3

المهازات  الىظيفي في تددًد الفجىات في

 والمعسفة لدي المىظفين

 يزضايٍ
  تناء وهراجؼح الىصف الىظيفي 
 ٍيشاخؼخ يفهىو انىطف انىظُف 

 ٍفؼبل خطىاد ثُبء وطف وظُف 

 بسهامج البىز بىييت ▪

أمثلة لأدوات تلييم  ▪

 عسض تلدًمي

 مىاكؼة حماعية

تدليل هماذج تلييم 

 دقيقح 01

 

 21 ُمخدل 

فهم مفهىم تلييم الأداء وأهميته في  -1

 تدظين أداء المىظفين وزفع هفاءة المىظمة

التعسف على أطاليب وأدوات تلييم الأداء  -2

 يزضايٍ
 تقيين الأداء

 يفهىو رمُُى الأداء وأهًُزه 

 أعبنُت وأدواد رمُُى الأداء 



 
 

 دلُمخ  21 الأداء الأداء

 21دلُمخ 

 9  يُبلشبد 

 

المختلفة مثل تلييم المدًس وتلييم الصملاء 

 والتلييم الراتي

معسفة هيفية اختياز الأطلىب المىاطب  -3

لتلييم الأداء بما ًتىاطب مع طبيعة 

 وثلافة المىظمةالعمل 

 ملالات علمية ▪

ة ▪  فيدًىهات تدفيزً

مىصة للتعلم  ▪

 الإلىترووي

 كساءة مىازد إلىتروهية

 هتابة خطة تطىيس مهني

مؼازهة في مىتدي 

 هلاغ

 دقيقح 01

 21 دلُمخ 

 21  دلُمخ 

 21 دلُمخ  

 بئك يُبلشبددف 9

فهم مفهىم المظاز الىظيفي وأهميته في  -1

تدليم زضا المىظفين وشيادة ولائهم 

 للمىظمة

التعسف على مساخل تخطيط المظاز  -2

الىظيفي وهيفية مظاعدة المىظفين على 

  تدليم أهدافهم المهىية

فهم دوز إدازة المىازد البؼسية في تىفير  -3

فسص التطىيس والتلدم الىظيفي 

 للمىظفين

 يزضايٍ
 إدارج الوسار الىظيفي

 يفهىو انًغبس انىظُفٍ وأهًُزه 

 دزاطة خالة مىتىبة ▪

مىصة للتعلم  ▪

 الإلىترووي

 مىتدي هلاغ ▪

 تدليل دزاطة الحالة

مىاكؼة حماعية عبر 

 الإهترهت

 21 دلُمخ 

 21 دلُمخ 

 

 يةأطئله وأمثله تطبيل-1

 اختباز علي الدوزه-2
 حالح ػوليح يزضايٍ 

 نقاش مفتوح   دقيقه  01  
 

 بسهامج البىز بىييت ▪

هماذج لأدوات تلييم  ▪

 الأداء

 عسض تلدًمي تفاعلي

 مىاكؼة حماعية

لعب أدواز لتطبيم 

 أطاليب تلييم الأداء

 دقيقح 01

 21 دلُمخ 

 21  دلُمخ 

 21 دلُمخ  

 دفبئك يُبلشبد 21

فهم أهمية تلييم الأداء في تدظين أداء  -1

 المىظفين وزفع هفاءة المؤطظة

التعسف على دوز تلييم الأداء في تددًد  -2

اط اللىة والضعف لدي المىظفين هل

  وتلدًم التغرًة الساحعة

معسفة هيفية اطتخدام هتائج تلييم  -3

الأداء في اتخاذ كسازات تتعلم بالتركيات 

 والحىافص والتدزيب

 أهويح تقيين الأداء في الوؤسساخ يزضايٍ

 اليىم الراتغ

 اليىم الراتغ

تقيين الأداء  .

 والتؼىيضاخ

 اطتخدام بسهامج مداواة ▪

 لإدازة المىازد البؼسية

 دزاطة خالة

 أوؼطة عملية

 دقيقح 01

 

 دقائق 01

 دقيقح 01

 دقيقح 01

 دقائق 01

  مساحعة مفهىم تلييم الأداء وأهدافه -1

فهم طسيلة التلييم بىاططة المدًس  -2

 المباػس ومميزاتها وعيىبها

التعسف على التلييم الراتي والتلييم  -3

 دزحة وهيفية تطبيلهما 360

 يزضايٍ

 أسالية وأدواخ تقيين الأداء

 يشاخؼخ يفهىو انزمُُى 

 انزمُُى ثىاعطخ انًذَش انًجبشش 

  ٍدسخخ 461وانزمُُى انزمُُى انزار 

 انزمُُى ثبلأهذاف 

  أفؼم انًًبسعبد فٍ اخزُبس أعهىة



 
 

 دقائق 01

 

فهم طسيلة التلييم بالأهداف وهيفية  -4

 تددًد الأهداف وكياض تدليلها

معسفة أفضل الممازطات في اختياز  -5

أطلىب تلييم الأداء بما ًتىاطب مع 

 طبيعة العمل واختياحات المىظمة

 رمُُى الأداء

 بىز بىييت  •

فيدًىهات لعسض هماذج  •

 كيادًة هاجحة 

طيىازيىهات لمحاواة تلييم  •

 الأداء

 عسض تلدًمي تفاعلي 

 مىاكؼة حماعية 

لعب أدواز لمحاواة عملية 

 التلييم

 دقيقح 01
 

 دقيقح 01

 دقيح 01

 دقيقح 01

 دقيقح 01

فهم أهمية دوز اللادة والمدًسيً في هجاح  -1

  .عملية تلييم الأداء

التعسف على مظؤوليات اللادة والمدًسيً  -2

 .في مساخل تلييم الأداء

معسفة المهازات الليادًة اللاشمة لإحساء  -3

  .تلييم فعاٌ

التعسف على أفضل الممازطات لدعم  -4

 .اللادة والمدًسيً في التلييم

 يزضايٍ

 القادج والوذيرين في ػوليح تقيين الأداءدور 

  أهًُخ دوس انمبدح فٍ رمُُى الأداء 

   يغؤونُبد انًذَشٍَ فٍ ػًهُخ رمُُى

 الأداء 

  يهبساد انمُبدح انلاصيخ لإخشاء رمُُى

 فؼبل 

  ٍَأفؼم انًًبسعبد نذػى انمبدح وانًذَش

 فٍ ػًهُخ رمُُى الأداء

 بىز بىييت  •

 هماذج تلييم الىظائف  •

 دزاطة خالة عملية •

 عسض تلدًمي 

 مىاكؼة حماعية 

تدليل دزاطة خالة لتلييم 

 وظيفة

 دقيقح 01

 

 دقائق 02

 دقيقح 01

 دقيقح 01

 يقحدق 01

 

فهم مفهىم تلييم الىظائف وأهميته في  -1

 .إدازة المىازد البؼسية

التعسف على طسق تلييم الىظائف  -2

  .المختلفة

معسفة هيفية تطبيم تلييم الىظائف في  -3

  .دًد الأحىز والحىافصتد

فهم أثس تلييم الىظائف على عدالة  -4

 .الأحىز وتدفيز المىظفين

 يزضايٍ

  تقيين الىظائف
  يفهىو رمُُى انىظبئف 

  أهًُخ رمُُى انىظبئف 

  ؽشق رمُُى انىظبئف 

 رطجُمبد رمُُى انىظبئف 

 بىز بىييت  •

 أمثلة على أهظمة التعىيضات  •

 بياهات افتراضية •

 عسض تلدًمي 

 ة حماعية مىاكؼ

وؼاط تصميم هظام 

 تعىيضات

 دقيقح 01

 

 دقيح 01

 دقيقح 01

  دقيقح 01

 دقيقح 02

 .فهم مفهىم التعىيضات وأهميتها -1

التعسف على أهىاع التعىيضات المالية  -2

  .وغير المالية

فهم العىامل المؤثسة على تصميم هظام  -3

  .التعىيضات

معسفة هيفية تصميم هظام تعىيضات  -4

 .فعاٌ

 يزضايٍ

  يضاخأنىاع التؼى
  يفهىو انزؼىَؼبد 

 أَىاع انزؼىَؼبد انًبنُخ وغُش انًبنُخ 

 ػىايم رسذَذ َظبو انزؼىَؼبد 

 بىز بىييت  •

 أمثلة على أهظمة السبط  •

 دزاطة خالة عملية •

 عسض تلدًمي 

 مىاكؼة حماعية 

 تدليل دزاطة خالة

 دقيقح 01

 

 دقائق 02

 دقيقح 01

 دقيقح 01

 يقحدق 01

ىيضات بتلييم فهم أهمية زبط التع -1

  .الأداء

  .التعسف على طسق السبط المختلفة -2

فهم التددًات المصاخبة لسبط   -3

  .التعىيضات

 .معسفة أفضل الممازطات -4

 يزضايٍ

  رتط التؼىيضاخ تتقيين الأداء
  أهًُخ انشثؾ 

 ؽشق سثؾ انزؼىَؼبد ثزمُُى الأداء 

  رسذَبد انشثؾ 

 أفؼم انًًبسعبد 



 
 

 

 

 بىز بىييت  •

 ملالات علمية  •

 كع إلىتروهيةمىا •

 عسض تلدًمي 

 مىاكؼة حماعية 

 بدث حماعي

 دقيقح 01

 

 يقحدق 01

 دقيقح 01

 دقيقح 02

 يقحدق 01

 

التعسف على التىحهات الحدًثة في  -1

  .التعىيضات

 .فهم التعىيضات اللائمة على المهازات -2

 .معسفة مصاًا وعيىب التعىيضات المسهة -3

 .فهم مفهىم التعىيضات الؼاملة -4

 .ىلىحيا على الىظامتدليل أثس التىى -5

 يزضايٍ

 التىجهاخ الحذيثح في نظام التؼىيضاخ
 انزؼىَؼبد انمبئًخ ػهً انًهبساد 

  انزؼىَؼبد انًشَخ 

  انزؼىَؼبد انشبيهخ 

 أثش انزكُىنىخُب 

 دزاطة خالة مىتىبة  •

 مىصة تعليمية  •

 بىز بىييت •

 تدليل دزاطة خالة 

مىاكؼة حماعية عبر 

 الإهترهت 

عسض تلدًمي للحلىٌ 

 لترخةالم

 دقيقح 01 

 دقيقح 01 

 

 يةأطئله وأمثله تطبيل-1

 اختباز علي الدوزه -2
 حالح ػلويح يزضايٍ
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 آلية تىفير الأوؼطة العملية في الملسز، والأدوات والبرامج المظتخدمة



 
 

 

 انُخ رُفُز الأَشطخ انؼًهُخ فٍ انًمشس

 الأَشطخ انؼًهُخ

 وسلخ ػًم 

 شح ػهً زبلاد ػًهُخانهذف رطجُك انًفبهُى انُظشَخ انزٍ رى ششزهب فٍ انًسبػ 

 الأعئهخ ويُبلشخ الإخبثبد يغ  انزُفُز َزى رىصَغ وسلخ ػًم ػهً انطلاة رسزىٌ ػهً أعئهخ أو رًبسٍَ رزؼهك ثبنًىػىع انًطشوذ وَؼًم انطلاة ثشكم فشدٌ أو خًبػٍ ػهً زم

 ثؼؼهى انجؼغ ويغ انًسبػش

 ٍَالأدواد وسلخ يطجىػخ أو يهف إنكزشو Word PDF ُؼبءأللاو عجىسح ث 

 

 وسشخ ػًم 

 انهذف رؼًُك فهى انطلاة نهًىػىع يٍ خلال انًشبسكخ فٍ أَشطخ رفبػهُخ وزم يشكلاد ػًهُخ 

 ىو ثؼشع َزبئدهب ويُبلشزهب يغ انزُفُز َزى رمغُى انطلاة إنً يدًىػبد طغُشح وركهُف كم يدًىػخ ثًهًخ يسذدح رزؼهك ثبنًىػىع ورؼًم انًدًىػبد ػهً إَدبص انًهًخ ثى رم

 ػبد الأخشيانًدًى

 ًٍَالأدواد يىاد يزُىػخ زغت ؽجُؼخ انىسشخ يثم أوساق يهىَخ يمض غشاء ثطبلبد عجىسح ثُؼبء ثشَبيح ػشع رمذ PowerPoint 

 

 ٍَمبػ خًبػ 

 ٍُانهذف رشدُغ انطلاة ػهً رجبدل الأفكبس وانخجشاد واِساء زىل يىػىع يؼ 

 طلاة ثًشبسكخ أفكبسهى وآسائهى ثشكم يُظىانزُفُز َطشذ انًسبػش عؤالاا أو يىػىػاب نهُمبػ وَمىو ان  

 الأدواد لا رىخذ أدواد يسذدح ًَكٍ اعزخذاو انغجىسح انجُؼبء نزذوٍَ انُمبؽ انشئُغُخ 

 

 نؼجخ رًثُم الأدواس 

 انهذف رطىَش يهبساد انزىاطم وانزفبوع وزم انًشكلاد نذي انطلاة يٍ خلال رًثُم أدواس يخزهفخ فٍ عُُبسَىهبد ػًهُخ 

 َ فزى رىصَغ أدواس يسذدح ػهً انطلاة وَزى إػطبءهى عُُبسَى نًىلف يؼٍُ وَمىو انطلاة ثزًثُم الأدواس وانزفبػم يغ ثؼؼهى انجؼغ نسم انًىلانزُفُز 

 الأدواد عُُبسَى يكزىة ثطبلبد رؼشَف ثبلأدواس 

 

 ٍزم يشكلاد خًبػ 

 لؼُخانهذف رذسَت انطلاة ػهً انؼًم اندًبػٍ ورطجُك يهبسارهى فٍ زم يشكلاد وا 

 زشاذ زهىل ثى رمىو ثؼشع انزُفُز َزى رمغُى انطلاة إنً يدًىػبد طغُشح وركهُف كم يدًىػخ ثًشكهخ يسذدح رزؼهك ثبنًىػىع ورؼًم انًدًىػبد ػهً رسهُم انًشكهخ وال

 زهىنهب ويُبلشزهب يغ انًدًىػبد الأخشي

 الأدواد وطف انًشكهخ أوساق أللاو عجىسح ثُؼبء 

 

 ٌكزبثخ رمشَش فشد 

 ف لُبط فهى انطلاة نهًىػىع يٍ خلال ركهُفهى ثكزبثخ رمشَش فشدٌ َهخض أهى انُمبؽ انزٍ رى رؼهًهبانهذ 



 
 

 انزُفُز َسذد انًسبػش يىػىع انزمشَش ويؼبَُش انزمُُى وَمىو انطلاة ثكزبثخ انزمشَش ثشكم فشدٌ ثى َمىيىٌ ثزغهًُه نهًسبػش 

 الأدواد ثشَبيح يؼبندخ انُظىص Word كزشوٍَ نزغهُى انزمشَشيُظخ انزؼهى الإن 

 

 رسهُم دساعخ زبنخ 

 انهذف رطجُك انًفبهُى انُظشَخ ػهً زبلاد والؼُخ يٍ خلال رسهُم دساعخ زبنخ 

 زهىل انزُفُز َزى رىصَغ دساعخ زبنخ ػهً انطلاة ورسزىٌ ػهً وطف نًىلف أو يشكهخ يؼُُخ وَمىو انطلاة ثزسهُم انسبنخ ورسذَذ انًشكهخ والزشاذ 

  زبنخ يكزىثخ أو فُذَى أوساق أللاو عجىسح ثُؼبءالأدواد دساعخ 

 

 يُبلشخ خًبػُخ ػجش الإَزشَذ 

 انهذف رشدُغ انطلاة ػهً انًشبسكخ وانزفبػم يغ ثؼؼهى انجؼغ ويغ انًسبػش فٍ ثُئخ افزشاػُخ 

 انطلاة ثبنًشبسكخ ثآسائهى وأفكبسهى انزُفُز َزى اعزخذاو يُظخ انزؼهى الإنكزشوٍَ لإَشبء يُزذي َمبػ زُث َطشذ انًسبػش يىػىػاب نهُمبػ وَمىو 

 الأدواد يُظخ انزؼهى الإنكزشوٍَ يثم Moodle 

 

 اخزجبس لظُش ػجش الإَزشَذ 

 انهذف لُبط فهى انطلاة نهًىػىع يٍ خلال اخزجبس لظُش ػجش الإَزشَذ 

 ؼذد أو أعئهخ طر وخطؤانزُفُز َزى اعزخذاو يُظخ انزؼهى الإنكزشوٍَ لإَشبء اخزجبس لظُش َسزىٌ ػهً أعئهخ اخزُبس يٍ يز  

 الأدواد يُظخ انزؼهى الإنكزشوٍَ يثم Moodle 

 

 نؼت أدواس نًمبثلاد ػًم 

 انهذف رذسَت انطلاة ػهً يهبساد إخشاء انًمبثلاد يٍ خلال نؼت الأدواس 

 ُفخ وَزى إخشاء يسبكبح نًمبثهخ ػًم زمُمُخانزُفُز َزى رمغُى انطلاة إنً أصواج زُث َهؼت أزذ انطلاة دوس يغؤول انزىظُف واِخش َهؼت دوس انًزمذو نهىظ 

 الأدواد لبئًخ ثؤعئهخ انًمبثهخ انشبئؼخ ثطبلبد رؼشَف ثبلأدواس 

 

 رسهُم فُذَىهبد انًمبثلاد 

 انهذف رطىَش يهبساد رسهُم انًمبثلاد نذي انطلاة يٍ خلال يشبهذح ورسهُم فُذَىهبد نًمبثلاد ػًم ًَىرخُخ 

 د ػًم وَمىو انطلاة ثزسهُم أداء كم يٍ يغؤول انزىظُف وانًزمذو نهىظُفخ ورسذَذ َمبؽ انمىح وانؼؼفانزُفُز َزى ػشع فُذَىهبد نًمبثلا 

 الأدواد فُذَىهبد نًمبثلاد ػًم أوساق أللاو 

 

 

 اعزخذاو ثشَبيح يسبكبح لإداسح انًىاسد انجششَخ 

 انهذف رطجُك انًفبهُى انُظشَخ فٍ ثُئخ افزشاػُخ رسبكٍ ثُئخ انؼًم انسمُمُخ 

 افزشاػُخ زُفُز َزى اعزخذاو ثشَبيح يسبكبح لإداسح انًىاسد انجششَخ زُث َزؼٍُ ػهً انطلاة ارخبر لشاساد رزؼهك ثئداسح انًىاسد انجششَخ فٍ ششكخان 

 الأدواد ثشَبيح يسبكبح لإداسح انًىاسد انجششَخ يثم Capsim 



 
 

 

 ٍثسث خًبػ 

 لاةانهذف رطىَش يهبساد انجسث انؼهًٍ وانؼًم اندًبػٍ نذي انط 

 رسهُههب وكزبثخ رمشَش ثسثٍانزُفُز َزى رمغُى انطلاة إنً يدًىػبد طغُشح وركهُف كم يدًىػخ ثًىػىع ثسثٍ يسذد ورمىو انًدًىػبد ثدًغ انًؼهىيبد يٍ يظبدس يخزهفخ و 

 الأدواد يكزجخ الإَزشَذ ثشَبيح يؼبندخ انُظىص Word 

 

 

 


